INSTRUCCIO PER A LA TRAMITACIO DELS CONTRACTES
MENORS A CELEBRAR PER LA FUNDACIO CARDONA
HISTORICA

HASH: d8c65cd68287412d5bb0ed6136670e34

FERRAN ESTRUCH TORRENTS (1de 1)

PRESIDENT
Data Signatura: 04/01/2022

1.- EXPOSICIO DE MOTIUS I LEGISLACIO APLICABLE

Al Butlleti Oficial de I'Estat (BOE) numero 272 de data 9 de novembre de
2017 es va publicar la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del
sector public (LCSP, d'ara endavant). D'acord amb la disposicié final 16 de la
referida Llei, aguesta va entrar en vigor el 9 de marg de 2018, als quatre
mesos de la seva publicacié al BOE.

D’acord amb larticle 3 LCSP respecte I'ambit subjectiu de la Llei, es
considera que formen part del sector public les fundacions publiques. A
efectes d’aquesta llei s’entendra per fundacions publiques aquelles que
reuneixin algun dels seglents requisits:

1) Que es constitueixin de manera inicial amb una aportacié majoritaria,
directa o indirecta, duna o varies entitats integrades en el sector
public, o bé que rebin aquesta aportaci6 amb posterioritat a la seva
constitucio.

2) Que el patrimoni de la fundacid estigui integrat en més d’un 50 per
cent per béns o drets aportats o cedits per subjectes integrants del
sector public amb caracter permanent.

3) Que la majoria de drets de vot en el seu patronat correspongui a
representants del sector public.

La Fundacié Cardona Historica compleix aquests requisits i, per tant, és una
fundacié publica.

D’acord amb aix0 i segons |'establert a I'article 3.3 LCSP, les fundacions
publiques es consideren poders adjudicadors i els és d’aplicacid |'establert a
la Llei.

La LCSP introdueix nombroses novetats respecte I'anterior Text refés de la
Llei de contractes del sector public. L'objectiu és garantir una major
eficiencia en la utilitzacié dels fons publics i, amb aquesta finalitat, incorpora
mesures per tal de garantir una major transparencia als procediments de
contractacié, donant compliment al principi de publicitat i al principi
d’igualtat de tracte.

Entre les novetats introduides per la LCSP hi ha la regulacié dels contractes
menors. El contracte menor es troba regulat a l'article 118 de la LCSP, en
relacio amb el 29.8, el 63.4 i el 131.3 de la LCSP.

Literalment aquests articles disposen el seglient:
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1.

(...

*Article 118. Expedient de contractacié de contractes menors

Es consideraran contractes menors els contractes de valor estimat
inferior a 40.000 euros quan es tracti de contractes d'obres, o a
15.000 euros quan es tracti de contractes de subministres o de
serveis, sens perjudici d'allo disposat a l'article 229 en relacié amb
les obres, serveis i subministres centralitzats en I'ambit estatal.

En els contractes menors la tramitacié de I'expedient exigira I'emissio
d’'un informe de lI'0rgan de contractacid, justificant de manera
motivada la necessitat del contracte i que no s’esta alterant el seu
objecte amb la finalitat d’evitar I'aplicacid dels llindars descrits en
I'apartat anterior.

Aixi mateix, es requerira I'aprovacio de la despesa i la incorporacid al
mateix de la factura corresponent, que haura de reunir els requisits
que les normes de desenvolupament d’aquesta Llei estableixin.

En el contracte menor d'obres caldra afegir, a més, el pressupost de
les obres, sens perjudici que hagi d'existir el corresponent projecte
quan sigui requerit per les disposicions vigents. Caldra igualment
sol-licitar l'informe de les oficines o unitats de supervisid a que es
refereix l'article 235 quan el treball afecti a I'estabilitat, seguretat o
estanqueitat de |'obra.

El disposat en l'apartat 2 d’aquest article, no sera d’aplicacid en
aquells contractes en que el pagament es verifiqui a través del
sistema de bestretes de caixa fixa o altra de similar per realitzar
pagaments menors, sempre i quan el valor estimat del contracte no
excedeixi dels 5.000,00 euros.

Els contractes menors es publicaran en la forma prevista a l'article
63.4.

Article 131.3. Els contractes menors podran adjudicar-se directament a
qualsevol empresari amb capacitat d'obrar i que compti amb I'habilitacid
professional necessaria per realitzar la prestacidé, complint amb les normes
establertes a I'article 118.

(...)

Article 63.4. La publicacié de la informacié relativa als contractes menors

haura de realitzar-se com a minim trimestralment. La informacié a publicar
per aquest tipus de contractes sera, com a minim, el seu objecte, durada,
I'import de I'adjudicacio, inclos I'IVA, i la identitat de I'adjudicatari,
ordenant-se els contractes per la identitat de I'adjudicatari.
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Queden exceptuats de la publicacié a la qual es refereix el paragraf anterior
aquells contractes el valor estimat dels quals sigui inferior a 5.000 euros,
sempre que el sistema de pagament utilitzat pels poders adjudicadors sigui
la bestreta de caixa fixa o altre sistema similar per realitzar pagaments
menors.”

(...)

Article 29.8. Els contractes definits a l'apartat primer de l'article 118 no
podran tenir una durada superior a un any ni ser objecte de prorroga.”

D'altra banda, les disposicions addicionals segona i tercera, regulen:

- Disposicio addicional segona: les competencies en matéeria de contractacio
de les entitats locals, article que s'ha de posar en relacié amb I'article 61.2,
i estableixen el regim de delegacié o desconcentracié dels organs de
contractacio.

- Disposicié addicional tercera: les normes especifiques de contractacié de
les entitats locals.

D'acord amb aquesta normativa, la Fundacié Cardona Historica considera
d'interés aprovar unes instruccions internes de contractacid menor, amb
I'objectiu de facilitar el procediment de contractacid i el compliment de la
LCSP en matéria de contractacid, al mateix temps que es vetlla per
I'estabilitat pressupostaria, el control de la despesa i el principi d'integritat
amb un Us eficient dels fons publics. D'aquesta manera, s'estableixen les
garanties en la tramitacié dels expedients de contractaci6 menor, d'acord
amb la Llei, al mateix temps que es vetlla per garantir I'agilitat, celeritat i
simplificacid, en el marc dels parametres legals, en la tramitacid dels
expedients de contractacid menor de la fundacié.

Les instruccions es dicten en virtut de les facultats que la disposicid final
lera apartat 4rt de la LCSP atorga a la resta d’administracions en materia
d’auto-organitzacid, d’acord amb la Constitucid Espanyola i els Estatuts
d’Autonomia.

2.- AMBIT D'APLICACIO D'AQUESTA INSTRUCCIO

Es objecte d'aquesta instruccid la contractaci6 d'obres, serveis i
subministraments que tinguin la consideracid de contractes menors, de
conformitat amb allo establert a I'article 118 de la LCSP, i que celebri la
Fundacié Cardona Historica, sigui quina sigui l'area que promogui el
contracte, d'acord amb el seu ambit funcional i d'activitat.

Aquesta instruccid sera objecte d'aplicacié als organs de contractacid que

tinguin assumida la competencia per a la celebracié de contractes menors a
la Fundacié Cardona Historica, ja sigui de manera originaria o per delegacio.
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En aquest sentit la competéncia |i correspondria a la Presidéncia de la
Fundacié Cardona Historica.

Tanmateix, es considera oportu delegar en la gerencia aquelles
contractacions de menor quantia, a efectes de facilitar la gestid de I'entitat i
la celeritat en els processos.

D’aquesta manera:

1. Per despeses inferiors a 1.000 euros (iva inclos) no caldra la instruccié
d'un expedient de contractacid.

2. Per a despeses d’entre 1.000 euros i 3.000 Euros (iva inclos) es
requerira l'informe-resolucié de geréncia, que podra aprovar directament
les obligacions, sense necessitat de compromis previ de despesa.

3. Per despeses iguals o superiors a 3.000 Euros (iva inclos) i fins els
imports limit establerts per a la contractacid menor, es requereix informe
justificatiu de la despesa (que sera emeés per la gerencia o el personal
tecnic, juridic o administratiu adscrit a la Fundacio) i la resolucié formal
de Presidencia.

3.- LIMITS A LA CONTRACTACIO MENOR EN LA LCSP

3.1. Limits quantitatius:

De conformitat amb I'article 118.1 LCSP tindran la consideracidé de
contractes menors:

a) Els contractes d'obres, el valor estimat de les quals sigui inferior a
40.000 euros, IVA exclos

b) Els contractes de subministrament, el valor estimat dels quals sigui
inferior a 15.000 euros, IVA exclos.

c) Els contractes de serveis, el valor estimat dels quals sigui inferior a
15.000 euros, IVA exclos.

3.2. Limits temporals:

Els contractes menors no podran tenir una durada superior a un any a
comptar des de la data d'inici de la prestacié objecte del contracte.

Els contractes menors no podran ser objecte de prorroga.
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4.- REQUISITS COMUNS EN LA TRAMITACIO DELS EXPEDIENTS DE
CONTRACTACIO MENOR

4.1. Planificacio en la contractacio

L'article 28.4 LCSP estableix I'obligacié de les diferents administracions
publiques de planificar la seva activitat contractual, de manera que el
fonament de la contractaci® menor no haura de ser el de respondre a una
manca de planificacié d'aquesta activitat.

En aquest sentit, i de conformitat amb allo establert pels diferents organs
consultius en matéria de contractacié, la contractaci®é menor respon a
necessitats de caracter puntual, esporadiques, urgents i de petita quantia.
Per tant, no pot encabir-se dins el contracte menor una necessitat peridodica
i previsible, i per aix0 la tramitacié dels expedients de contractaci6 menor
tenen menys requisits en quant a tramitacio i reverteixen una major agilitat.

D'aquesta manera, donat que la contractaci6 menor és adequada per poder
atendre necessitats puntuals i esporadiques, la LCSP estableix que en els
contractes de serveis o subministraments que tinguin un caracter de
periodicitat o en els contractes que hagin de renovar-se per un temps
determinat, per al calcul del valor estimat del contracte s'haura de tenir en
compte el valor dels contractes successius adjudicats en els dotze mesos
anteriors a la celebracié del contracte, o bé el valor estimat dels contractes
adjudicats successivament amb posterioritat a la primera entrega.

També cal estacar que 'objecte del contracte ha de ser complert i no ha de
ser objecte de fraccionament, en diversos contractes menors, amb la
finalitat de disminuir la quantia del contracte i prescindir dels procediments
establerts a la LCSP per I'adjudicacié dels diferents contractes i, en especial,
vulnerar els principis de publicitat i concurrencia. D'aqui la importancia de
justificar, en l'expedient de contractacié, I'abséncia de fraccionament de
I'objecte del contracte, fent constar que no s’han separat les prestacions
que formen part de la “unitat funcional” objecte del contracte per eludir les
normes de publicitat en materia de contractacié. Precisament, per tal de
poder agilitzar els processos de contractacid tot i respectant aquests
principis, la LCSP ha establert el procediment simplificat i el simplificat
abreujat, que permeten aquesta major rapidesa sense renunciar a la
publicitat i concurréncia de licitadors.

4.2.-Requisits subjectius
Els contractistes, encara que no se n'exigeixi la seva acreditacié documental
en l'expedient de contractacid menor, hauran de tenir capacitat d'obrar i

comptar amb la corresponent habilitacié professional per a la celebracié del
contracte, atenent a les prestacions que en configuren el seu objecte.
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4.3.- Requisits formals

En tot expedient de contractaci6 menor, no obligatori per despeses d’una
quantia inferior a 1.000 euros, IVA inclos, s’haura d'incorporar l'informe
justificatiu de la contractacié acreditant:

— Les necessitats a satisfer amb la celebracié del contracte.

— En l'informe caldra deixar constancia que les necessitats a satisfer
s'integren dins les competéncies de la fundacié i que aquestes no
tenen caracter previsible o periodic sind que responen a necessitats
puntuals o esporadiques.

- Que l'objecte del contracte no esta essent objecte de fraccionament.
Es a dir, que no s’han alterat les prestacions que formen part de la
“unitat funcional” de l'objecte del contracte amb la Unica finalitat
d’eludir les normes de publicitat en la materia de contractacid.

- En els contractes de serveis caldra justificar que no es celebrara
aquest contracte amb |'objectiu de contractar personal que, en tot
cas, s'haura de regir per la normativa en materia de funcié publica
(article 308.1 paragraf segon LCSP).

L'informe I'elaborara i subscriura la geréncia o bé el personal técnic, juridic
o administratiu al servei de la Fundacié que proposi la contractacid i s'haura
d'aprovar per I'0rgan de contractacio.

4.4.- Aprovacido de la despesa i incorporacio de la factura
acreditativa de la realitzacio de la prestacio

A més dels requisits formals esmentats anteriorment, I'expedient dels
contractes menors haura d'estar integrat per I'aprovacié de la despesa i,
posteriorment i un cop realitzada la prestacié objecte del contracte, la
incorporacié de la corresponent factura, sens perjudici de les particularitats
que es puguin establir en aquesta instruccié per a la tramitacié dels
diferents contractes menors en funcié de la seva quantia.

La conformitat de la factura per part del tecnic o de la geréncia encarregada
del contracte equivaldra a la recepcié de la prestacié contractada a
satisfaccié de la Fundacio, i I'aprovacié de la despesa a la liquidacié del
contracte.

4.5.-Criteris d'adjudicacio

Els contractes menors que tramiti la Fundacié s'adjudicaran com a regla
general conforme a criteris que atenguin a una millor relacié qualitat-preu i,
en particular, el menor preu, atenent a la necessitat de garantir la maxima
agilitat en la tramitacié dels diferents procediments i a I'atencié a criteris
economics i qualitatius.
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Quan sigui necessari la utilitzacié d'altres criteris per a l'adjudicacio, haura
de justificar-se la utilitzacié d'aquests criteris en el document que fixi les
condicions del contracte.

5. REQUISITS ESPECIFICS DELS CONTRACTES MENORS D'OBRES

5.1.- Pressupost de les obres i projecte

Quan els contractes menors tinguin per objecte una obra publica a
I'expedient s'hi haura d'incorporar el pressupost de les obres.

Si, atenent a la normativa d'aplicacid, fos necessari I'elaboracié i aprovacié
d'un projecte d'obres, aquest s'haura d'incorporar a I'expedient, supervisat
pels serveis tecnics municipals si l'obra afecta l'estabilitat, seguretat o
estanqueitat de |'obra.

Sera necessari elaborar i aprovar un projecte d'obres en tots aquells
suposits previstos a l'article 2.2 de la Llei 38/1999, de 5 de novembre,
d’Ordenacié de I'Edificacié (publicada al BOE numero 266 de 6 de novembre
de 1999), a saber:

a) Obres d’edificacié de nova construccid, llevat de les construccions
d’escassa entitat constructiva i senzillesa técnica que no tinguin, de
manera eventual o permanent, caracter residencial ni public i siguin
d’'una sola planta.

b) Obres d’ampliacié, modificacid, reforma o rehabilitacidé que alterin la
configuracié arquitectonica dels edificis; s’entenen com a tals les que
tinguin caracter d’intervencié total o les parcials que produeixin una
variacio essencial de la composicié general exterior, la volumetria, o
el conjunt del sistema estructural, o tinguin per objecte canviar els
usos caracteristics de I'edifici.

c) Obres que tinguin el caracter d’intervencié total en edificacions
catalogades o que disposin d’algun tipus de proteccié6 de caracter
ambiental o historicoartistic, regulada per mitja d’'una norma legal o
document urbanistic, i aquelles altres de caracter parcial que afectin
els elements o les parts objecte de proteccié.

Conjuntament amb el projecte i com a primer document de |'expedient de
contractaci6 menor s'haura d'acompanyar la resolucié acordant I'aprovacid
definitiva del projecte.

6. TRAMITACIO DELS EXPEDIENTS DE CONTRACTACIO MENOR I
DESPESES MENORS

6.1 Per a despeses d'import de fins a 1.000 euros (IVA inclos) no caldra
instruir expedient de contractacid.
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6.2. Per a les despeses d’'import superior a 1.000 euros i inferiors a 3.000
euros IVA inclos sigui quina sigui la naturalesa de la despesa (obres, servei
o subministrament) tan sols sera necessari incorporar els seglents
documents o tramits a I'expedient:

a) Informe justificatiu-proposta de contractacié de gerencia

b) Incorporacié de la factura i conformitat de la mateixa per la gerencia o
els serveis técnics o administratius de la Fundacid, si s’escau.

En aquest cas es podran aprovar directament les obligacions sense
necessitat de I'aprovacié prévia de la despesa, i en tant que s’estableix com
un sistema assimilable a una bestreta de caixa fixa, en que es promou
I'agilitat en la contractacidé pel bon funcionament ordinari de la fundacio.

6.2. Per a despeses iguals o superiors a 3.000 euros, IVA inclos, que
constitueixin contractes menors, el procediment de contractacié sera el
seglient:

a) Informe justificatiu de la contractacio, conforme s’han seguit els tramits
gue encomana la normativa, emés i signat per la geréncia o l'instructor,
entes com la persona que proposa la contractacié (personal tecnic, juridic o
administratiu de la Fundacid.

b) Sol:-licitud de com a minim tres ofertes en cas de despeses iguals o
superiors a 5.000,00 euros, IVA inclos i justificacio en I'expedient de la
sol-licitud les mateixes (I'import de les ofertes hauran d’estar expressades
en 2 decimals).

L'instructor sera el responsable de presentar i acreditar un minim de 3
ofertes davant I'0rgan de contractacid. En tot cas, en relacié a la sol-licitud
d'ofertes, linstructor buscara la maxima transparéncia i eficiencia del
procés, no demanant ofertes sempre als mateixos proveidors, d’acord amb
els principis de proporcionalitat, igualtat de tracte i lliure concurréncia de
licitadors.

Tot i ser desitjable la sol:-licitud de diferents ofertes, en el cas de despeses
d’estudis, avantprojectes i projectes d’inversions, direccions d’obra i treballs
tecnics, programes, aplicacions i bases de dades de gestid de qualsevol
tipologia informatiques i les despeses en relacid a la defensa juridica de la
Fundacié en qualsevol ambit, no s’exigira la sol-licitud de tres ofertes.

La sol:licitud de les ofertes s’haura de formular preferentment per mitjans
electronics, de la mateixa manera que la presentacido de les proposicions
pels diferents contractistes convidats. El termini maxim de presentacid
d'ofertes es fixara entre 3 i 10 dies habils. Si finalment no fos possible
I'acreditacid de tres ofertes, s’incloura justificacio en I|'expedient de la
impossibilitat de poder-les sol-licitar amb indicacié dels motius, o acreditar
com a minim 5 sol-licituds.
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c) En el cas dels contractes menors d’obra és preceptiu la inclusio del
pressupost detallat de les obres. En el cas que el valor estimat del contracte
sigui igual o superior a 5.000,00 euros IVA inclos també sera necessari
I'elaboracié i aprovacid d’'una memoria valorada de la intervencid, a
excepcid que sigui requisit l'aprovacid d’un projecte d’obres. No sera
necessaria la realitzacié d'una memoria valorada en el cas d’actuacions de
poca entitat i dificultat técnica i aixi es justifiqui en I'informe justificatiu.

d) Informe de valoracid de les ofertes, si s’escau, i proposicié de |'oferta
més avantatjosa en funcio de la valoracié de les ofertes. Aquesta informacié
pot agregar-se, si s'escau, a l'informe justificatiu.

e) Informe dels Serveis Juridics/Secretaria donant conformitat a I'expedient
de contractacid. Aquest informe podra ser substituit mitjancant la validacio i
signatura per part de la Secretaria de l'informe justificatiu emes per
I'instructor que equivaldra a una nota de conformitat.

f) Resolucié de l'0rgan competent acordant el compromis de despesa
corresponent i I'adjudicacio del contracte menor.

g) Notificacié de la resolucié a I'adjudicatari i als diferents contractistes que
hagin presentat proposta.

h) Incorporacié dels albarans de recepcid, si s‘escau, i de la factura
conformada (signada) en tot cas per la geréncia, la presidencia o la persona
instructora de I'expedient.

i) Tramesa al Registre Public de Contractes

j) Publicacié al Portal de Transparéncia

7. CRITERIS DE DESEMPAT

En el cas que un cop valorades les propostes presentades es produis una
situacié d'empat entre dues o més proposicions, es resoldra aquest empat
tenint en compte els seglients criteris i per l'ordre que s'assenyala a
continuacio:

1.- Major percentatge de treballadors amb discapacitat i risc d'exclusid
social en la plantilla de I'empresa, prevalent en cas d'igualtat el major
nombre de treballadors fixes amb discapacitat a la plantilla o el major
nombre de treballadors/es en inclusio en la plantilla.

2.- Major percentatge de dones contractades en la plantilla.

3.- Menor percentatge de treballadors temporals en la plantilla.

4.- Per sorteig en audiéncia publica en el dia i hora fixat per I'0rgan de

contractacio.
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8. ADJUDICACIO DIRECTA DEL CONTRACTE

Quan en la tramitacié d'un contracte menor no es presenti cap proposta per
part de les empreses contactades, aquestes propostes no s'hagin admes o
s'hagin exclos del procediment per la no adequacié a la sol-licitud, I'0rgan
de contractacié declarara desert el procediment i es podra procedir a
I'adjudicacié directa del contracte, sempre i quan no s'alterin les condicions
del contracte inicial i no transcorrin més de trenta dies naturals des de la
resolucio declarant desert el procediment.

9. PUBLICITAT DE LA CONTRACTACIO MENOR

9.1.- Publicacié al perfil del contractant

La publicacié de la informacié relacionada amb els contractes menors en el
perfil del contractant haura de ser trimestral i caldra fer constar, com a
minim: I'objecte del contracte, la seva durada, l'import de I'adjudicacid
inclds I'IVA i la identificacid de l'adjudicatari, ordenant-se els contractes
tenint en compte la identitat de I'adjudicatari.

9.2.- Registre Public de Contractes

També sera procedent la publicacid en el Registre Public de Contractes de la
Generalitat, de conformitat amb |'establert a I'article 346 LCSP.

9.3.- Dates de publicacid

Es fixen les seglients dates per a la publicacié de la informacié de la
contractaci6 menor a efectes de complir els principis de transparéncia i
publicitat:

TRIMESTRE PERIODE DE DATA MAXIMA DE
TRAMITACIO PUBLICACIO
1r trimestre De I'1 de gener fins al | 30 d'abril
31 de marg
2n trimestre De I'l d’abril fins el 30 | 30 de juliol
de juny
3r trimestre De I'l de juliol fins el | 30 d’octubre
30 de setembre
4t trimestre De I'1 d'octubre fins el | 30 de gener
31 de desembre
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10. INCOMPLIMENT DEL PROCEDIMENT DE TRAMITACIO DELS
EXPEDIENTS DE CONTRACTACIO MENOR I DESPESES MENORS

En el cas d'incomplir-se el procediment establert en aquestes instruccions i
més concretament, quan s’hagi rebut alguna factura sense la previa
contractacié, abans de |'aprovacido de la factura i del reconeixement de
I'obligacio, la secretaria de la Fundacié sol-licitara via e-mail a la persona
responsable de la contractacid l'informe justificatiu que s’indica en aquestes
instruccions d’acord amb el model establert, aquesta vegada signat pel
tecnic/instructor i la presidéencia de la fundacid, en que es justifiqui a més el
motiu de I'incompliment del procediment de tramitacid. Si al cap de 15 dies
naturals, no s’ha rebut l'informe sol-licitat, es retornara la factura al
proveidor. Quan finalment, si s’escau, i una vegada acomplert el tramit
anterior, es rebi la factura i es passi a aprovar, es posara de manifest en
I'informe anual de control de la contractacié, i se’'n donara compte al
Patronat.

11. REGIM JURIDIC

En tot allo no previst en aquestes instruccions i pel que fa a la preparacid,
adjudicacio, efectes i extincié dels contractes menors objecte de regulacid
en les presents instruccions, sera objecte d'aplicacié la LCSP, la normativa
de desenvolupament de la LCSP i la resta de normes de dret administratiu. I
en el seu defecte el dret privat.

12. ANNEXOS

Annexos a nivell de model per facilitar la tramitacid de la contractacio
menor a la Fundacié Cardona Historica.

Annex I. Model d’informe justificatiu (obligatori per despeses superiors a
3.000 euros IVA inclés).

Annex II. Model de Resolucié de presidencia de contractacié per a
contractes menors

Annex III. Model d’informe justificatiu-proposta de contractacié de geréncia

Annex IV. Model de plec de prescripcions en contractes menors de serveis i
subministraments.

Annex V. Model de plec de prescripcions en contractes menors d’obres.

Annex VI. Model d’invitacions a empreses a participar en el procés de
contractacié.
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ANNEX I: INFORME JUSTIFICATIU

Procediment de Contractacio: CONTRACTE MENOR DE .....
Tipus d'Informe: INFORME JUSTIFICATIU
Namero d’'expedient: .............

INFORME JURIDIC JUSTIFICATIU

En relacié amb I'expedient per a la contractacio del
servei/subministrament/obra, mitjancant contracte menor, d’acord amb el
que estableix l'article 118 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de
Contractes del Sector Public, s’informa:

1.- Tipus de contracte:

Obres D

Subministrament D

Servei

2.- Que l'objecte de present contracte és el seglient:

3.- Les necessitats a satisfer amb |'execucié d’aquest contracte s’integren
dins les competéncies de la Fundacié Cardona Historica i no tenen caracter
periodic, sind que responen a necessitats puntuals i esporadiques que no
estan essent objecte de fraccionament.
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4- Per tal de poder procedir a la contractaci6 d'aquest
servei/subministrament/obra, s'han sol-licitat les seglents ofertes a
diferents empreses, que han presentat les ofertes que es relacionen:

5.- Que es proposa la contractacid6 de l'empresa ............... . amb CIF
................ . per ser l'oferta més avantatjosa de les presentades.

6.- Que existeix consignacié pressupostaria suficient en el pressupost vigent
de la Fundacié Cardona Historica per realitzar la contractacié:

7.- Que amb aquesta contractacié no s’esta alterant I'objecte del contracte
per evitar les regles generals de contractacio.

8.- Que en el cas que aquest informe vingui també signat pel Secretari de la
Fundacid, equivaldra a una Nota de conformitat en relacié a I'expedient de
contractacio.

L'instructor
Nom i cognoms

! Obligacié de demanar un minim de 3 ofertes en despeses de més de 5.000,00 Euros, IVA inclds
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o

. Fundacio
Cardona Historica

ANNEX II: MODEL DE RESOLUCIO DE PRESIDENCIA DE
CONTRACTACIO PER A CONTRACTES MENORS

PROCEDIMENT:
- Nudmero: .../202....
- Nom: ..
- Instructor: ...........

RESOLUCIO DE PRESIDENCIA

Titol de I'actuacio.........

Primer.- La Fundacid6 Cardona Historica precisa la prestacié del
servei/subministrament o execucid de I'obra .......ccooeviiiiiiiiiiiiiii
pels motius que a continuacid s'exposen:

Segon.- Es tracta (d'un servei/subministrament esporadic i puntual o bé
d'una obra amb una unitat funcional, tal i com es desprén del
projecte/memoria valorada).

Tercer.- Per tal de poder procedir a la contractaci6 d'aquest
servei/subministrament/obra s’ha sol-licitat pressupost a les seguents
empreses:

(Enumerar amb Nom, CIF, adreca i import oferta, si s’escau)

Quart.- D’acord amb l'informe juridic justificatiu emés per part de ............. es
proposa la contractacié de I'empresa ................ per portar a terme aquesta
prestacido de servei/subministrament/execucié d’obra, després de verificar
que es compleixen els requisits a nivell de quantia establerts a la Llei
9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public.

Cinque.- Limport de ... euros IVA exclos (........ euros IVA inclos)
corresponent al contracte menor de servei/subministrament/obra anira a
carrec de la partida pressupostaria ............ (Denominacié partida) del
Pressupost de la Fundacio per a l'exercici ......

Sise.- Atés la definicid que l'article 17 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre,
de contractes del sector public formula en relacié al contracte de serveis/
Atesa la definicid que l'article 16 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de
contractes del sector public formula en relacidé al contracte de
subministraments / Atesa la definicié que I'article 13 de la Llei 9/2017, de 8
de novembre, de contractes del sector public formula en relacié al contracte
d'obres.
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Setée.- Ates el que disposen els articles 116,117 i 118 de la Llei 9/2017, de 8
de novembre, de contractes del sector public en relacié a I'inici, contingut i
aprovacio de l'expedient administratiu.

Vuite.- Atés les competeéncies que estableix la disposicid addicional segona
de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public

Nove- Ateses les competéncies d’aquesta Presidencia

RESOLC
Primer.- Aprovar lI'informe juridic justificatiu emeés per ......... (instructor) de
data ............ en el que es motiven les necessitats del contracte.

Segon.- Contractar el servei/el subministrament/lI'obra consistent en

Aquesta contractacié s’efectua mitjancant contracte menor de
serveis/subministrament/obra, d’acord amb el que disposen els articles 116
a 118 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre de Contractes del Sector Public.

Tercer.- Adjudicar el contracte menor de serveis/subministrament/obres

referint en el punt anterior a favor de I'empresa ...........cocevvvinnnns , amb NIF
NUMErO ..vvvvveineinennennns i domicili @ ...ccovvviiii , representada pel
Sr/Sra. oo , per un preu de .....ooeviiiiieiinns euros, IVA
exclos (....... euros, IVA del ....% inclos), a carrec de laplicacié
pressupostaria ............ (denominacié partida) del Pressupost municipal
vigent.

Quart.- ElI pagament del preu del contracte es dura a terme prévia
presentacié de la factura, conformitat d’aquesta i posterior aprovacio
d’acord amb el sistema legalment establert.

Cinque.- El contracte es subjectara a les previsions de la Llei 9/2017, de 8
de novembre de Contractes del Sector Public.

Sise.- Notificar aquest acord a l'adjudicatari del contracte menor i a les
empreses que han presentat pressupost.

Ho resol i signa a Cardona el/la President/a de la Fundacid, la qual cosa
com a Secretari de I'entitat certifico.
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ANNEX III: MODEL D'INFORME- PROPOSTA DE GERENCIA DE
CONTRACTACIO PER A CONTRACTES MENORS

INFORME-RESOLUCIO DE GERENCIA

- Numero: .../202....

Titol de l'actuacio.........

Primer.- La Fundaci6 Cardona Historica precisa la prestacié del
servei/subministrament o execucid de I'obra ......cccooeviiiiiiiiiiii i
pels motius que a continuacid s'exposen:

Segon.- Les necessitats a satisfer amb I'execucié d’aquest contracte
s'integren dins les competencies de la Fundacié Cardona Historica i no tenen
caracter periodic, sind que responen a necessitats puntuals i esporadiques
que no estan essent objecte de fraccionament.

Tercer.- Per tal de poder procedir a la contractaci6 d'aquest
servei/subministrament/obra s’ha sol-licitat pressupost a les seguents
empreses:

(Enumerar amb Nom, Adreca i CIF)

Quart.- S’ha verificat que es compleixen els requisits a nivell de quantia
establerts a la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector
Pablic.

Cinque.- Limport de ... euros IVA exclos (........ euros IVA inclos)
corresponent al contracte menor de servei/subministrament/obra anira a
carrec de la partida pressupostaria ............ (Denominacié partida) del
Pressupost de la Fundacio per a l'exercici ......
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Sise.- Ates la definicid que l'article 17 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre,
de contractes del sector public formula en relacié al contracte de serveis/
Atesa la definicid que l'article 16 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de
contractes del sector public formula en relaci6é al contracte de
subministraments / Atesa la definicié que I'article 13 de la Llei 9/2017, de 8
de novembre, de contractes del sector public formula en relacié al contracte
d'obres.

Seté.- Ates el que disposen els articles 116,117 i 118 de la Llei 9/2017, de 8
de novembre, de contractes del sector public en relacié a I'inici, contingut i
aprovacio de I'expedient administratiu.

Vuite.- Atés les competeéncies que estableix la disposicid addicional segona
de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public

Aquesta gerencia INFORMA I RESOL:

Primer.-  Aprovar la contractacid del servei/el subministrament/I’obra
consistenten ......ccccecee.

Aquesta contractacié s’efectua mitjancant contracte menor de
serveis/subministrament/obra, d’acord amb el que disposen els articles 116

a 118 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre de Contractes del Sector Public.

Tercer.- Adjudicar el contracte menor de serveis/subministrament/obres

referint en el punt anterior a favor de I'empresa ..........cccccevvinnnnns , amb NIF
NUMEIO .ivvvviiiiinininennns i domicili @ ..covvvviiiiii , representada pel
Sr/Sra. .o , per un preu de .......coieeiieiinenns euros, IVA
exclos  (....... euros, IVA del ....% inclos), a carrec de Iaplicacid
pressupostaria ............ (denominacié partida) del Pressupost de la Fundacié

Cardona Historica

Quart.- El pagament del preu del contracte es dura a terme préevia
presentacié de la factura, conformitat d’aquesta i posterior aprovacio
d’acord amb el sistema legalment establert.

Cinque.- El contracte es subjectara a les previsions de la Llei 9/2017, de 8
de novembre de Contractes del Sector Public.

Sise.- Notificar aquest acord a l'adjudicatari del contracte menor i a les
empreses que han presentat pressupost.

La gerent,
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ANNEX IV: MODEL DE PLEC DE PRESCRIPCIONS EN CONTRACTES
MENORS DE SERVEIS O SUBMINISTRAMENTS

PLEC DE PRESCRIPCIONS PER A LA CONTRACTACIO DEL
SERVEI/SUBMINISTRAMENT DE ..viiiiiiiiiiiiiaes

1.- Objecte
L'objecte del contracte és....

Identificacio CPV

2.- Valor estimat del contracte (lI'oferta ha de venir expressada en 2
decimals per evitar possibles empats en relacié al preu)

El valor estimat del contracte es fixa en ......cccoviiiinvinnnen. euros (.....€)
MES .vvvvvrnernnnn. euros (.....€) corresponents a I'IVA
L'aplicacié pressupostaria sera amb carrec de la partida ...........ccovvneee. del

pressupost municipal per a I'exercici econOmMIC .........cceuvenee.

3.- Termini d'execucio

El termini maxim per a l'execucié dels serveis/subministrament és de

Aquest termini comencara a comptar a partir de la data de recepcid de la
notificacié de I'adjudicacié del contracte

4.- Relacié d'elements i materials (opcional)

Es fixa un termini de garantia de .................... a comptar des de

6.- Criteris de valoracio

Criteris d'aplicacié automatica
1. Pressupost de licitacié (formula)
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Si és el cas, s'afegira documentacié a aportar relacionada amb els criteris
de valoracié

7.- Pressupost de licitacio

Cardona, data i persona que signa electronicament
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ANNEX V: MODEL DE PLEC DE PRESCRIPCIONS EN CONTRACTES
MENORS D'OBRES
PLEC DE PRESCRIPCIONS PER A LA CONTRACTACIO DE LES OBRES DE....

1.- Objecte
L'objecte del contracte és....

Identificacio CPV

2.- Valor estimat del contracte

El valor estimat del contracte es fixa en ....c.ccovviiiiinnnnnn. euros (.....€)
MES .vvvvvrnernnnn. euros (.....€) corresponents a I'IVA
L'aplicacié pressupostaria sera amb carrec de la partida .............ceeuees del

pressupost municipal per a I'exercici economic ..........eevvenne.

3.- Termini d'execucio

El termini maxim per a l'execuci6 de I'obra ............... és de

Aquest termini comencara a comptar a partir de la data de recepcid de la
notificacid de I'adjudicacié del contracte

4.- Relacioé d'elements i materials (opcional)

5.- Termini de garantia (opcional)

Es fixa un termini de garantiade .................... a comptar des de la data de
signatura de I'acta de comprovacio de replanteig

6.- Criteris de valoracio

Criteris d'aplicacié automatica

1. Pressupost de licitacié (formula)

Si és el cas, s'afegira documentacid a aportar relacionada amb els criteris
de valoracio
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10. Documentacid a presentar a |'oferta (opcional)

Cardona, data i persona que signa electronicament
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ANNEX VI. INVITACIO

Benvolgut/da,

La Fundacid Cardona Historica vol contractar el
servei/subministrament/obra consistenten..............vvvvieenn.

Vist el plec de clausules redactat en data .................... pel teécnic/ per la
tecnica ..oovvviiiiia i que s’adjunta.

Us sol-licitem formalment que, en el cas de que sigui del vostre interes,
presenteu una oferta a través de (indicar mitja: seu electronica, correu
electronic) de la Fundacié Cardona Historica en referencia a aquest
servei/subministrament/servei.

El termini per a la presentacié de l'oferta és de ............. dies a comptar des
de la data de notificacié d'aquest escrit.

Atentament,

La gerent/el President/a de a Fundacio,
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